TERMINOS DE REFERENCIA
UNIDAD EJECUTORA: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHINCHAQ
ACTHVIDAD POI:
DENOMINACION DE LA CONTRATACION DE N (01) PROFESIONAL PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES
CONTRATACION:

!

'DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

;;x;o GENERAL

EBLES PATRIMONIALES 2024, PARA LA MUNICIPAUDAD DISTRJTAL DE CHINCHAQ
OBJETIVO ESPECIFICO
EL SERVICIO A CONTRATAR PERMITIRA REA[.!ZAR EL REGfSTR ~-LOS ACTIVOS PATRIMONIALES CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIOFISCAL 2024; CON 'LOQUE SE -APUNTA A LOGRAR CUMPLIR.CON LAS -METAS Y BJETIVOS PLANEADOS EN LA
OFICINA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHINCHAO

Il JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: {OBLIGATORIO)

LA CONTRATACION DEL PRESENTE SERVIGIO DE_PERSONA PERMITJRA REALZAR EL REGISTRO

E_LOS-ACTIVOS
PATRIMONIALES CORRESPONDIENTE A F

IV,  ALGANCES Y DESCRIP
LA OFICINA DE LOGISTICA
ADEMAS DE BRINDAR UN
DURANTE LA PRESTACION:

DETALLE DEL SERVICIO

> ELABORACION: DE___
ORGANECAYFE_

»  APOYO EN DETERMINAR LOS BIENES SOBRANTES Y FALTANTES
FALTANTES Y BIENES PARA BAJA . S
> APOYGENEL INGRESOY ASIGNACFON DE L0S BFEN LA BASE DE DATOS.Di
> APOYOEN LA ELABORACION DEL INFORME FINAL Y EL ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO CONTABLE PARA SU
PRESENTACION AL APLICATIVO DEL SINABIP PARA LA OBTENCION DEL REPORTE DE SUSTENTO DE INVENTARIO.
> APOYOEN REGISTRAR EL INVENTARIO INICIAL AL SIGA MEF

V. VALOR REFERENCIAL (OBLIGATORIO

UERD RCADD!

Vi, REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (OBLIGATORIO)

EL PROVEEDOR QUE REALICE: EL SERVICIO DEBERA CONTAR CON EL SIGUIENTE PERFIL PROFESIONAL:

BACHILLER TECNICO EN CONTABILIDAD,

CONTAR CON RNP VIGENTE EN EL RUBRO DE SERVICIOS.

FICHA RUC.

NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

NO ENCONTRARSE INHABILITADC PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

NN NSNS




EXPERIENCIA LABORAL: )
TENER 06 MESES DE EXPERIENCIA LABORAL EN ENTIDADES PUBLICAS Y/O PRIVADAS
LA MISMA QUE SERA ACREDITADA MEDIANTE CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, Y/O CONTRATOS.

NOTA: EL PROVEEDOR {PERSONA NATURAL O JURIDICA) DEBERA PRESENTAR LA HOJA DE VIDA DEL PROFESIONAL, ACREDITANDO LA
FORMACION ACADEMICA, EXPERIENCIA Y OTROS REQUISITOS MEDIANTE COPIA SIMPLE.

VIl.  LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (OBLIGATQRI

v LUGAR:

LE QUE SE DETALLA EN EL SIGUIENTE CUADRO

EJECUCiON DE TOMA DE iNVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES ANO |
FISCAL 2024 REALIZADA POR LOS INVENTARIADORES (ANEXO N° 7 .
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION).
-ELABORACION DE ETIQUETAS DE INVENTARIO

-APOYO EN LA CONCIALICON, REVISION Y CLASIFICACION DE LOS
FORMULARIOS DE INVENTARIO.

_APOYO EN REALIZAR LA CONCILIACION FICHA - CONTABLE (ANEXQ
N5 - FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION)

APOYO EN LA ELABORACION DEL ANEXO N°6 - FORMATO DE INFORME
FINAL DEL INVENTARIO

-APOYO EN DETERMINAR LOS BIENES SOBRANTES Y FALTANTES.
APOYO EN EL INGRESO Y ASIGNACION DE LOS BIENES EN LA BASE DE
DATOS DEL SINABIP.

APOYO EN LA ELABORACION DEL INFORME FINAL Y EL ACTADE
TERGER ENTREGABLE (16 DIAS) CONCILIACION PATRIMONIO CONTABLE PARA SU PRESENTACION AL
APLICATIVO DEL SINABIP PARA LA OBTENCICN DEL REPORTE DE
SUSTENTO DE INVENTARIO.

PRIMER ENTREGABLE (15 DIAS)

SEGUNDO ENTREGABLE
(15 DIAS)

APQYO EN REGISTRAR EL INVENTARIO INIGIAL AL SIGA

X, CONFORMIDAD (OB

LA CONFORMIDAD DEL'S 0L AT?IMONIJ@L LA MISMA QUE

DEBERA OTORGARLA EN

X FORWA Y CONDI]

LOS PAGOS SE REALZAREN POREN] ENTRO TABLECIDO,
QUE SE DETALLAA CONTINUACIO___

ITEN N ENTREGABLES

PRIMER PAGO EL 33% ,
I i POR LA GFICNA DE UNDAD DE TRAMITE Q_QCUMENTARIO YLA
CONFORMIDAD DEL AREAUSUARIA
" gifmm PAGOELI™ | 4 14 pRESENTAR DEL INFORME OF LA CULVINACION DE LA SEGUNDA FASE Y

CON

TERCER PAGO EL 38% ' ‘
DEL MONTO DEL A LA PRESENTAR EL iNFORME DE LA CULMINACION Y LA CONFORMIDAD DEL

% | contRATO AREA USUARIA

X RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)




EL PROVEEDOR ES EL RESPONSABLE POR LA CALIDAD OFRECIDA Y POR LOS VICIOS OCULTOS DEL SERVICIO OFERTADO POR
UN PLAZO NO MENOR DE UN {01) ARO, CONTADO A PARTIR DE LA CONFORMIDAD OTORGADA POR LA ENTIDAD.

Xl PENALIDADES (OBLIGATORIO)

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO;

EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES OBJETO DE LA ORDEN DE SERVICIO, LA ENTIDAD
APLICARA AL PROVEEDOR UNA PENALIDAD POR CADA DIA DE ATRASO, HASTA POR UN MONTO MAXIMO EQUIVALENTE AL DIEZ
POR CIENTO {10%) DEL MONTO TOTAL DELA ORDE : JENTE:Q, DE SER EL CASO DEL {TEM QUE DEBIO EJECUTARSE.

_LA0XMONTO
F X PLAZO EN DIAS

TO EL MONTO COMO EL PLAZO SE REFEEREN SEGUN CORRESPONDA A LA ORDEN DE SERVICIO O {TEM QUE kel
CUTARSE 0, EN CASO QUE ESTOS INVOLUCRAN OBLEGACIO 7_}-S DE EJECUCION PERIODICA A LA PRESENTACION PA

QUE FUERA MATERIA DE RETRASQ. :
SE CONSIDERA JUSTIFICADO EL RETRASO, CUANDO EL PROVEEDOR ACREDITE DE MODO OBJETIVO Y SUSTENTADO, QUE EL
MAYOR TIEMPO TRANSCURRIDO NO LE RESULTA IMPUTABLE.

ESTA CALIFICACION DEL RETRASQ COMO JUSTIFICADO NO DA LUGAR AL PAGO DE GASTOS GENERALES DE

XHl.  RESOLUCION CONTRACTUAL {OBLIGATORIO)

SE PUEDE RESOLVER EL CONTRATO ENLO:

a} POR EL INCUMPLIMIENTO INJUS
CARGO, PESE A HABER Sl

ASIMISMO, PUEDE RESOLVER,_ %ARTES,
PREVIA ONION DEL AREA (I

AV

DECLARACION JURADA oE ROHIBIC]. REFERENCIA ENLA LEY DE

PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO N SERVICIO
PUBLICO. ASIMISMO, EN. CASO "SE INCUMPLA- CON:.L ENAL ARTICUL® 5 DE DICHA LEY
SE APLICARA LA INHABILITACION POR CINCO AROS PARA CONTRATAR 0.PR - I ESTADQf BAJO CUALQUIER

MOBALIDAD.

XV, CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORiO)




EL PROVEEDOR DECLARA Y GARANTIZA NO HABER SIDO, DIRECTA O INDIRECTAMENTE O TRATANDOSE DE UNA PERSONA
JURIDICA A TRAVES DE SUS SOCIOS, INTEGRANTE DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION, APODERADOS,
REPRESENTANTES LEGALES, FUNCIONARIOS, ASESORES O PERSCNAS VINCULADAS A LAS QUE SE REFIERE EL NUMERAL
138.4 DEL ARTICULO 138 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, OFRECIDO, NEGOCIADO O
EFECTUADO, CUALQUIER PAGO O, EN GENERAL CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL EN RELACION AL PRESENTE
SERVICIO.

ASIMISMO EL PROVEEDOR SE OBLIGA A CONDUCIRSE EN TODO MOMENTO, DURANTE LA ESECUCION DE LA ORDEN DE
INTEGRIDAD Y DE NO COMETER ACTOS ILEGALES O DE

0, Y ADOPTAR
O ACTOS O

SOLUCION DE CONTROVERSIAS {OBL{GATDRIO)

S CONFLICTOS QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCEON E !NTERPRETACION DF LA PRESENTE CONTRATACIOI
ELTOS MEDIANTE TRATO DIRECTO, CONCILIACION YIO= AGClON JUBICHAE.
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