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ESPECIFICACIONES TECNICAS

ADQUISICION DE UTILES DE OFICINA PARA LA SUB GERENCIA DE
INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO TERRITORIAL

. Area Usuaria.

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO TERRITORIAL.

. Denominacion de la contratacion:

Adquisicion de tutiles de oficina (papeleria y accesorios) para la Sub Gerencia
de Infraestructura y Desarrollo Territorial.

. Finalidad piublica:

Garantizar el normal desarrollo de las labores administrativas y técnicas de la
Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial, mediante la provision
de utiles de oficina que permitan la adecuada gestion documental, organizacion
de archivos y ejecucion de actividades administrativas.

4.1. Objetivo General

. Objetivos de la contratacion:

Asegurar la disponibilidad de 1utiles de oficina necesarios para el
funcionamiento eficiente de la Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo

Territorial.

4.2,

Objetivos Especificos

e Abastecer oportunamente a la Sub Gerencia de insumos y materiales de
oficina indispensables para el desarrollo de sus funciones.

e Garantizar la continuidad de las actividades administrativas mediante la
provision de utiles de oficina adecuados.

¢ Optimizar la gestion documental, organizacion de informacion y soporte

logistico en las actividades propias del area

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR
5.1. Descripcion de los bienes a contratar
ITEM |DESCRIPCION UNI. MED. |[CANTIDAD |CARACTERISTICAS
Archivador de carton lomo angosto Con palanca metadlica, plastificado,
1 |plastificado oficio Unidad 24 tamafio oficio
Archivador de cartdén lomo ancho Con palanca metélica, plastificado,
2 |plastificado oficio Unidad 48 tamafio oficio
75 g/m?, 500 hojas por paquete,
3 Papel bond A4 PAQ x 500 45 color blanco
Cinta adhesiva transparente 3/4in x Transparente, ancho 3/4 pulgadas,
4 |36vyd Unidad 2 largo 36 yardas
Cuchilla para cortar papel con mango Mango de plastico ergondmico,
5 |plastico Unidad 2 cuchilla retractil
Boligrafo 035 tinta seca punta fina Tinta seca, punta fina 0.7 mm, color
6 |azul Unidad 50 azul
7 |Papel lustre color celeste Unidad 60 Tamano 50 x 65 cm
8 |Grapas 23/12*1000 Caja 2
9 |Grapas 23/17*1000 Caja 2 -
10 |Grapas 23/20*1000 Caja 2 -
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5.2. Transporte y seguros

Los gastos de transporte corren por cuenta del contratista siendo que este
es responsable durante el transito que el vehiculo de transporte cumpla con
las caracteristicas de aislamiento de las condiciones climaticos, condiciones
de seguridad y de contar con el personal minimo necesario para la carga y
descarga de los bienes.

5.3. Periodo de garantia:

6. Requisitos del proveedor

Persona natural o juridica dedicada al rubro de la contratacién.
6.1. Del proveedor

- Tener RNP
- Registro unico de contribuyente (RUC) activo v habito
- CCl vinculado al RUC.
- No estar impedido para contratar con el estado
7. Lugar y plazo de entrega

7.1.1. Lugar
Almacén de la municipalidad distrital de Chirinos, ubicado en la
calle San Francisco S/N, plaza de armas, Chirinos.
712 Plazo
El plazo maximo de entrega de los bienes, es de 5 dias habiles, que
se computa desde el dia siguiente de la notificacion de la orden de
compra.
8. Conformidad:
La conformidad lo realizara el responsable de la Sub Gerencia de Infraestructura
y Desarrollo Territorial de la Municipalidad Distrital de Chirinos
9. Forma de pago
El pago se realizara al 100% del monto contratado, luego de la recepcion total y
completa de la documentacién correspondiente, segin lo establecido en el
articulo 145 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
entidad debe contar con la siguiente documentacion:
* Guia de Remisién, la cual debera ser recepcionado y firmada por el
personal del Area de Almacén.
* Comprobante de pago.

10. Penalidades

10.1 Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado del contratista en la gjecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable, de acuerdo
con la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo

Penalidad diaria =
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Donde F tendra los siguientes valores:

* Plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes: F = 0.40
* Plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes: F=0.25

10.2 Otras Penalidades [De corresponder]:

El Area Usuaria puede prever la aplicacion de otras penalidades distintas a la
penalidad por mora. Para estos efectos deben incluir los supuestos de aplicacién de
penalidad distintas al retraso o mora y la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto, para lo cual, el area usuaria en su calidad de supervisor de la
contratacion debe levantar un Acta y/u otro documento similar, en la cual deje
constancia del incumplimiento, para la respective aplicacién de la penalidad.
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Responsabilidad por vicios ocultos
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo de un afo contados a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

Confidencialidad

El contratista esta en la obligacion de mantener y guardar estricta reserva y
absoluta confidencialidad en el manejo de informacion y documentacién a la que
se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. Asimismo, debe dar cumplimiento
a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad
de la informacion.

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una
vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o
recibidos por el contratista y todas a fines al servicio recibido y realizado por el
contratista.

Clausula de Anticorrupcién

El contratista acepta expresamente que no llevara(n) a cabo acciones que estan
prohibidas por las leyes u otras normas de anticorrupcion, asi también se obliga(n)
a no efectuar algun pago, ni ofrecer o transferir algiin valor, o cualquier beneficio
0 incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario/a o empleado/a
gubernamental o cualquier tercero/a relacionado/a con el servicio aqui establecido
de manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcién, sin
restriccion alguna

Clausula Antisoborno

El proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la
prestacion, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.
Ademas, el proveedor se compromete a: i) comunicar a las autoridades
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competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; ii) adoptar técnicas, organizadas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practica.

Solucion de controversias

Todas las controversias que surjan, seran gestionadas de acuerdo al Capitulo II,
Sub Capitulo II, Sub Capitulo III de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas.

Resolucion de contrato por incumplimiento

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral
68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas y segun lo
establecido en el Sub Capitulo 3 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas.
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