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| TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS |

Organo y/o Unidad Organica: DIRECCION DE LOGISTICA

Actividad del POI Direccion y Gestion de Abastecimiento de Bienes y
Servicios Para [a Operatividad de la Institucién.

Denominacion de la Contratacion: CONTRATACION DEL SERVICIO DE

4 FOTOCOPIADO E IMPRESIONES DE LOS
DOCUMENTOS (EXPEDIENTES DE

CONTRATACION DEL ANO 2021) DE LA
DIRECCION DE LOGISTICA DE LA DIRECCION
REGIONAL DE SALUD ANCASH, PARA EL
MINISTERIO PUBLICO.

Descripcion de la necesidad / CMN: Contratacién del Servicio de Fotocopiado e
Impresiones.

L FINALIDAD PUBLICA f

La finalidad es satisfacer la necesidad a la Direccién de Logistica, de la Direccién Regional de Salud
Ancash, atendiendo con la contratacién del servicio de fotocopiado e impresiones de los documentos
{expedientes de contratacién def afio 2021) de la Direccion de Logistica de la Direccién Regional de
Salud Ancash, para el Ministerio Pulblico, el cual se encuentra requerido en ias actividades de la
Programacion Multianual de Bienes y Servicios, Plan Operativo Institucional (POI), asi como las
acciones y objetivos estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PEI) de la Entidad.

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objetivo es cumplir con los tramites documentarios que viene realizando la Direccion de Logistica,
de la Direccidn Regional de Salud Ancash, atendiendo con la contratacién del servicio de fotocopiado
e impresiones de los documentos {expedientes de contratacién del afic 2021) de la Direccién de
Logistica de la Direccion Regional de Salud Ancash, para ei Ministerio Publico, se agilizara las
gestiones.

lll: ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Parala gestibn def presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencién de las necesidades
requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad, deberd tener en
consideracion la sostenibilidad de la contratacién asi como el principio de valor por dinero: debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de Ia finalidad publica de
la contratacion, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacién de los costos y
plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure
dnicamente el menor precio,

IV. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR |

" Descripcién del servicio a contratar

| ftem | Descripcién del servicio
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01 | CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO E IMPRESIONES
DE LOS DOCUMENTOS (EXPEDIENTES DE CONTRATACION DEL ANO
2021) DE LA DIRECCION DE LOGISTICA DE LA DIRECCION REGIONAL
DE SALUD ANCASH, PARA EL MINISTERIO PUBLICO.

4.1. Actividades -
Realizar la contratacidén del servicio de fotocopiade e impresiones de los documentos
(expedientes de contratacion del afio 2021) de la Direccién de Logistica de la Direccidn
Regional de Salud Ancash, para el Ministerio Publico.

4.2 Plan de trabajo:
No corresponde.

4.3 Prestaciones accesorias a la prestacién principal
No corresponda.

4.3.1. Mantenimiento preventivo ylo correctivo
No corresponde

4.3.2. Soporte técnico -
No corresponde

4.3.3. Capacitacidn y/o entrenamiento
No corresponde

4.3.4, Otras prestaciones accesorias
No corresponde.

4.4. Lugar y plazo de prestacién del servicio.

4.4.1. Lugar:

El lugar de ejecucion del servicio serd en la Direccién Regional de Salud Ancash, sito en la Av.
Confraternidad Internacional Oeste N° 1544, Provincia de Huaraz, Distrito de Huaraz, Direccion de
Logistica.

4.4.1. Plazo:
El plazo de prestacion del servicio sera de Diez (10) Dias Calendarios.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO

% El proveedor, sera persona natural o juridica.
% Que cuente con RNP vigente.
% No estar impedido de Contratar con el Esiado.

5.1, Experiencia dei Proveedor
No corresponde.
5.2 Experiencia del Personal Clave .
No corresponde,
5.3 Formacion Académica Estudios Secundarios, Egresado o Grado Académico
No corresponde.
5.4 Capacitacion En los estudios complementarios
No corresponde
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5.5 Otros
{...)

VI. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA
No corresponde
6.1. Equipamiento

A. Equipamiento estratégico: No corresponde
B. Otro equipamiento: No corresponde.

6.2 Infraestructura estratégica: No corresponde
6.3 Personal

A. Personal clave: No corresponde

a. Personal 1

i. Actividades: No corresponde

ii. Perfil No corresponde.

- b. Personal 2
(--)

B. Otro personal: No corresponde

VIl. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1.Ctras obligaciones del contratista
El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, debiendo
responder por el servicio brindado.

7.2.Otras obligaciones de la Entidad
La Entidad durante la ejecucion de la prestacion, brindara las facilidades al contratista para
la ejecucion de las prestaciones.

7.3.Adelantos
No corresponde

7.4, Subcontratacién
No corresponde

7.5. Confidencialidad
El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
de todos los documentos e informacién que tenga acceso o sea proporcionada por la
Entidad, a los que tenga acceso en la ejecucién de la prestacion.

Se entiende que la obligacion asumida por el contratista esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefalados como "confidenciales" si no a todas los
documentos e informaciones que, debido al presente servicio vinculado con la ejecucion
de! mismo, puedan ser conocidos a través del contratista.
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7.6. Propiedad intelectual
No corresponde
7.7. Medidas de control durante la ejecucion contractual

No corresponde.

« Areas_que coordinaran con el contratista: No corresponde.
« Areas responsables de las medidas de control: No corresponde.

« Area que brindara la conformidad: No corresponde.

7.8. Conformidad:
El area usuaria a cargo de otorgar la conformidad de servicios, es la Direccion de Logistica.

7.9. Constancia de prestacion de servicios
La constancia de prestacion de servicios sera emitida de conformidad a! art. 124 del DS, 009-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicién transitoria complerentaria final, para
generar las constancias en tanio se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los medios
fisicos o digitales, segtn su disponibilidad.

7.10. Del pago; La entidad realizara ei pago ai contratista de forma oportuna luego de haberse verificade la
correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el
reglamento y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada 1a conformidad por parte
del area usuaria y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por cince dias habiles.

£1 Abono sera a través de cuenia CCl, la cual se efectuara en PAGO UNICO, adjuntando lo siguiente:

e Carta de autorizacion CCl.
e Factura.

7.11. Férmula de reajuste
No cerresponde

7.12. Condiciones de los consorcios
No corresponde

VIl MECANISMO DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

En tanto no se implemente el usc obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la decime tercera y
décimo séptima disposicidon complementaria fina! del DS 009-2025-EF, la DEC determinara la
gestién de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de

publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato,
equidad y colaboracién, debiendo reguerirse la siguiente documentacién:
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La oferta y/o propuesta econdmica debera ser presentada a través de mesa de partes de la entidad

yfo via electrénica (correo electrénico: ejeccontractual.diresaancash@gmail.com) a través de la

direccién sefialada por la oficina de abastecimiento, conteniendo la documentacion requerida en los
requisitos,

La documentacion debera foliarse y firnarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita
y/o firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

IX.  CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de fos productos y documentos elaborados por ef proveedor que resuite
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aqueila informacién interna de la institucion
a la que tenga acceso para ia ejecucién del servicio.

| X.  MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR |

* No corresponde

| X PENALIDADES |

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucitn de las prestaciones objete del contrato,
la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso gue
le sea imputable. La penaiidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula;

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

- | Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer olras penalidades].

Otras penalidades

N*® Supuestos de aplicacién de Forma de célculo Procedimiento
penalidad

Para establecer estas penalidades, se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones,
condiciones, etc., que seran objeto de penaiidad, los porcentajes o montos que le corresponden
aplicar en cada caso, asi como también, la forma o procedimiento mediante el que se verificara la
ocurrencia de los incumplimientos)

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el
10% del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.
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Xill. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. E! contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Esta obligacién comprende la
informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las actividades
y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha infermacion puede
consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el
proveedor,

Xlll. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
No corresponde.

b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.
Ei contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, con algdn servidor
ylo funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algdn pago, ni ofrecer o transferir
algn valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o
servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese
violar las leyes u ofras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuande se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver
el contrato por incumplimiento en virtud al literal ¢) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con
el numeral 122 6 de! art. 126 del DS. 008-2025-EF y la exclusién de proveedores adjudicatarios
de los catalogos electrénicos de acuerde marco, en virtud at literal b) del art. 274 del DS, 009-
2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérite al principio de integridad regulado en el literal ) del art. 5 de la Ley 32069, indica que
“la conducta de los pariicipes en cuaiquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la
henestidad, veracidad y ia apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualguier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

¢. Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art, 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacion
como mecanisme de solucion de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las paries sobre validez, nulidad,
interpretacién, ejecucién, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante congiliacion, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y &l art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato podra
ser resuelio por cualquiera de [as partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite fa continuacién de! contrato.
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b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del confrato, de supuesto distinto al caso fortuiio
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las paries, que imposibilite la continuacién del
contrato,

d.  Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e. Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante ia ejecucion contractual.

Configuracion de la condicion de terminacién anticipada estabiecida en el contrato, de

acuerdo con los supuestos que se establezean en el reglamento para su aplicacion.

=

La resolucidn del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica, en
tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera fa
resolucién. En el caso de [a resolucion por incumplimiento del contratista, ia entidad contratante
debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que &! incumplimiento no
pueda ser revertido.

Gestidn de riesgos.

No corresponde

[xv.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS : |

De conformidad al fiteral ¢) del art. 69 de la ey 32069, el contratista es responsable por la calidad
ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un afio contado a partir de ia conformidad
olorgada por la entidad.

XV.

'SANCIONES

De conformidad al art. 88 de |a ley 320892 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subconiratistas, cuando incumran en las siguientes
infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e}, D), i), 1) y
m} del parrafo 87.1 def art. 87 de la ley 32069.

| xvi.

NORMATIVA ESPECIFICA |

Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Putblicas.
DS 008-2025-EF.
Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2025,
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