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ANEXO N° 2

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIO DE ALMUERZO PARA LA REUNION DE MEDIO
TERMINO DEL COMITE DE INTEGRACION Y DESARROLLO FRONTERIZO PERU-
CHILE (CIDF) DE LA DIRECCION DE DESARROLLO E INTEGRACION
FRONTERIZA

Fecha Lima, 16 de setiembre de 2025

Direccion de Desarrollo e Integracion Fronteriza de la Direccién

Unidad de Organizacién General de América del Ministerio de Relaciones Exteriores

Actividad Operativa A0I00004500804 “Impulsar la Integracion Fronteriza con Chile”.

Meta Presupuestaria 0310 Implementacién de los Planes de Desarrollo Fronterizo.

Contratacién de servicio de almuerzo para la Reuniéon de Medio
Objeto de la contratacion | Término del Comité de Integracion y Desarrollo Fronterizo Peru-
Chile (CIDF) de la Direccion de Desarrollo e Integracion Fronteriza

. MARCO LEGAL [obligatorio]

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en
adelante la Ley, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en
adelante el Reglamento, las directivas que emita la Direccion General de Abastecimiento

del Ministerio de Economia y Finanzas, asi como el OECE y demas normativa especiafiit ;
que resulte aplicable. X

Il. INCLUSION EN EL CMN [obligatorio Anexo 05 y Anexo 06]

D
-.LJ_CI{J et L

La presente contratacion del servicio se encuentra incluido en el Cuadro Multianual de
Necesidades 2025 y alineada al Plan Operativo Institucional 2025.

. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION [OBLIGATORIO]

La presente contrataciéon se sustenta en la necesidad de contar con el servicio de
almuerzo por reuniéon de trabajo para brindar una atencién a los miembros que
participaran en la “Reunién de Medio Término del Comité de Integracion y Desarrollo
Fronterizo Peri-Chile (CIDF) de la Direcciéon de Desarrollo e Integracién Fronteriza®, y
tiene como objetivo evaluar los avances en los compromisos asumidos en el mas reciente
reuniones. Dicho servicio permitira cumplir con los estandares de calidad en eventos de
importancia para el pais, permitiendo al Ministerio de Relaciones Exteriores cumplir con
el encargo conferido. Dicha Reunién de Medio Término se celebrara el 29 de setiembre
proximo en la ciudad de Lima.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION [obligatorio] (\

Contratar a una persona natural o juridica que brinde el servicio de almuerzo, con motiv .
al desarrollo de la Reunién de Medio Término del Comité de Integracion y Desarrollo
Fronterizo Peru-Chile (CIDF), a desarrollarse el lunes 29 de setiembre del presente afo
en curso, ubicado en Jr. Lampa 545 Cercado de Lima, en el edificio Carlos Garcia Bedoya
del Ministerio de Relaciones Exteriores.
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JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION [OBLIGATORIO]

Se sustenta la necesidad de contratar el servicio de almuerzo con motivo de la realizacidon
del evento “Reunion de Medio Término del Comité de Integracion y Desarrollo Fronterizo
Peru-Chile (CIDF)”, a fin de afianzar los procesos de Integracion Fronteriza con nuestros
paises vecinos (Chile), difundir la Politica Nacional de Desarrollo e Integracion
Fronterizos, asi como diversas politicas nacionales orientadas a fortalecer el
funcionamiento de los gobiernos locales de frontera.

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO [OBLIGATORIO]

SERVICIO DE ATENCION DE ALMUERZO
Lugar de ejecucion del servicio: Ministerio de Relaciones Exteriores ubicado en Jr.
Lampa 545, Cercado de Lima
Fecha de ejecucion: lunes 29 de setiembre de 2025
Hora: 13:00 horas
Cantidad de personas: Quince (15) Personas.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

El servicio debera tener las siguientes caracteristicas:
Contenido:

Una variedad de plato de entrada
Una variedad de plato de fondo
Una variedad de postre

Panecillo y mantequilla

Agua natural

Refresco natural

Café - infusiones

El servicio debera tener minimamente las siguientes caracteristicas:

El contratista debera enviar una lista de opciones para que el area usuaria pueda elegir
el menu a ser servido.

El servicio debera incluir menaje de loza, cubiertos de acero, vasos de vidrio, asi como
mantel, sobremantel y servilletas de tela. Las mesas y sillas seran proporcionadas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores. El contratista debera tener en cuenta que son tres
(3) mesas redondas de 1.50 m de diametro (cinco personas por mesa).

El personal debera estar como minimo tres (3) horas antes del inicio del evento, a fin de
realizar la instalacion y arreglos de todos los detalles propios del servicio.

Se requeriran tres (3) mozos, quienes deberan estar correctamente uniformados

para la atencién del servicio en mesa (terno negro, camisa blanca, zapatos y medias
negras, corbata negra) e impecable presentacion personal.

El personal destinado para la atencion del servicio de almuerzo debera estar contar con
las medidas de seguridad sanitaria acordes a las funciones que realice.

El contratista debera remitir al area usuaria, una lista con los nombres completos
numeros de documentos de identidad de todo el personal que brindara el servicio. :
El personal que manipule los alimentos debera contar con carné de sanidad vigente. %_.,_ _
Los alimentos deberan llegar, para su consumo en el evento, en éptimas condiciones d %@Hﬂ;w,
calidad, temperatura y en las cantidades establecidas.
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El contratista debera cumplir con lo estipulado en el Reglamento sobre Vigilancia y Control
Sanitario de Alimentos y Bebidas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-98-SA y
modificado con Decreto Supremo N° 038-2014-SA, en los articulos 49°, 50°, 52°, 53° y
55° los cuales mencionan requisitos para los manipuladores de alimentos.

NOTA:
El proveedor debera dejar toda el area de almuerzo limpia y ordenada.

De conformidad con la Resolucién Ministerial N° 195-2021-MINAM, las condiciones
de ejecucion del servicio se encuentran homologadas, de acuerdo a la siquiente
ficha:

FICHA DE HOMOLOGACION
DESCRIPCION GENERAL

Denominacion : Condiciones de ejecucién para el servicio de organizacion
y.fo produccién de eventos que incluye la alimentacion del
tipo coffee break, desayuno, almuerzo y/o cena, aplicado
para servicios que atiendan hasta 300 personas por evento.

Resumen 3 Esta Ficha de Homologacion se utilizara en las condiciones
de ejecucién para el servicio de organizacion y/o produccién
de eventos que incluye la alimentacién del tipo coffee break,
desayuno, almuerzo y/o cena, en el cual se debera usar
menaje alternativo al plastico de un solo uso u otros
materiales descartables. (véase Nota 1).

Nota 1: Se entiende por menaje alternativo al uso de utensilios o vajilla en general de
ceramica utilitaria, y/o vidrio, y/o acero inoxidable y/o plastico, reutilizables, pudendo

ser reciclables. h>
e -

El contratista utilizara menaje y/o vajilla reutilizable como loza y/o vidrio y/o acergs
inoxidable. No se aceptara: menaje de plastico de un solo uso u otro material descartab ﬁ-ﬂ’
No se aceptara: (1) recipientes, envases y/o vasos de poliestireno expandido parar'ﬂ’:

alimentos y bebidas de consumo humano; (2) sorbetes de plastico de un solo uso (pajillas, ~elo R

popotes, cafitas) y (3) bolsas de plastico disefiadas o utilizadas para llevar o cargar
bienes por los consumidores o usuarios que sean no reutilizables.

Se aceptara el uso de sorbetes de plastico exclusivamente cuando estos deban ser
utilizados por necesidad médica y/o sean necesarios para personas con discapacidad y/o
adultos mayores; y/o cuando los sorbetes de plastico forman parte del producto a entregar
como una unidad de venta y pueden reciclarse con su envase.

El envase secundario (embalaje) utilizado para la proteccioén, transporte, entrega y/o
almacenamiento del menaje debe ser reutilizable y garantizar la higiene antes y durante
Su uso.

El contratista, en coordinacion con la Entidad, brindara las condiciones para la adecuada
segregacion en la fuente de los residuos solidos que se generen de la ejecucion del
servicio, en contenedores debidamente sefalizados, conforme a la NTP 900.058:2019.
GESTION DE RESIDUOS. Cédigo de colores para el almacenamiento de residuos
solidos, o su version actualizada. El contratista debera orientar al publico para la
adecuada segregacion de los residuos sélidos.

El contratista, en coordinacién con la Entidad, debera asegurar el manejo adecuado de
los residuos sélidos, donde se priorice la valorizacion antes que su disposicion final. Los
residuos sélidos deben ser entregados debidamente clasificados a la Entidad para facilitar
su aprovechamiento, a través de asociaciones de recicladores formalizados u operadores
de residuos sélidos debidamente autorizados o a las municipalidades que presten efy
servicio. ig

Pagina | 3
Direccion de Desarrollo e Integracion Fronteriza — DDF




Wod PERU | Ministerio ‘Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
L‘# de Relaciones Exteriores "Afio de la Recuperacién y Consolidacién de la economia Peruana”

o Requisitos segun leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas
técnicas de naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacion.

Los alimentos deberan llegar para su consumo en el evento en éptimas condiciones de
calidad, temperatura y en las cantidades establecidas.
El contratista se obliga a mantener la calidad del servicio durante todo el periodo de
ejecucién de este, su incumplimiento se constituye una causal de resolucion de este.
El contratista debera cumplir con lo estipulado en el Reglamento sobre Vigilancia y Control
Sanitario de Alimentos y Bebidas, aprobado mediante Decreto Supremo N°007-98-SA y
modificado con Decreto Supremo N°038-2014-SA, en los articulos 49°, 50°, 52° 53°y 55°
los cuales mencionan requisitos para los manipuladores de alimentos.

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO
No aplica
VIIl. REQUISITOS DEL PROVEEDOR [de corresponder]
El proveedor debera cumplir con el siguiente perfil:
» Registro Unico del Contribuyente (RUC) habido y activo.
e Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
Experiencia minima de tres (3) servicios relacionada al objeto de la contratacion o
similar a entidades publicas o privadas, se consideran similares las siguientes
atenciones: atencion de servicio de catering y/o coffee break, en eventos con
participacion de autoridades nacionales y/o internacionales. i
[
Acreditacion: (3
« La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes> ¢,
documentos: (i) copia simple de contratos u érdenes de servicio y su respectwa \%6 ,
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) facturacion de la venta y \m““““'
el abono que de manera fehaciente demuestre la experiencia.
Importante:
La documentacion que acredita el cumplimiento del Perfil seré presentada junto a la
cotizacion.
IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

1.1 Confidencialidad [obligatorio]

EL CONTRATISTA no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de
terceros, dentro o fuera de la entidad, salvo autorizacién expresa de la misma, la
informacion proporcionada por esta, para la prestacion y en general toda la
informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasién de la
prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento.
Dicha informacién puede consistir en fotografias, informes, material videografico,
documentos y otros similares.

1.2 Anticorrupcion y antisoborno [obligatorio]

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o

efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, dg
manera directa o indirecta, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadorg
de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencig
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encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacién y/o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin
cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar gque no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional
de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrato.

conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco By
ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

1.3 Conflicto de intereses (Ley N° 31564) [obligatorio]

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la
inhabilitacién por cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

1.4 Responsabilidad por defectos o vicios ocultos [obligatorio]
La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no obsta su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo
dispuesto en el literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

El plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es de un (1) afio, contado
a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD. :
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1.5 Otras obligaciones de la Entidad
No aplica

1.6 Otras condiciones para la contratacion

El contratista es el Unico responsable ante el MRE de cumplir conla contratacion,
no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en general.
El contratista asignara personal calificado y capacitado para cumplir eficientemente
las prestaciones requeridas por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Dicho
personal no tendra vinculo laboral con el MRE, asimismo, el MRE no asumira
ninguna responsabilidad por las obligaciones que contraiga el contratista con su
personal para la ejecucion del servicio.

1.7 Gestion de riesgos las partes [obligatorio]
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la
presente contratacién y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones
informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacion.

1.8 Medidas de control durante la ejecucion contractual [obligatorio]

a) que coordinardn con el proveedor. Direccion de Desarrollo e Integracion
Fronteriza de |la Direccion General de América del Ministerio de Relaciones
Exteriores

b) Area responsable de las medidas de control: Direccion de Desarrollo e
Integracion Fronteriza de la Direccion General de América del Ministerio de
Relaciones Exteriores

1.9 Modalidad de pago [Obligatorio]

Suma Alzada.

Importante
Se puede consignar entre otras’, las siguientes modalidades de pago:

Suma alzada: modalidad de pago aplicable cuando las cantidades, magnitudes y
calidades de la prestacion estén definidos en el requerimiento. El proveedor formula
su cotizacion proponiendo un monto fijo integral por toda actividad que sea necesaria
para el cumplimiento contractual y presenta para el perfeccionamiento de la
contratacion su presupuesto desagregado en costo y plazo de ejecucion.

Precios unitarios: modalidad de pago aplicable cuando no puede conocerse con
exactitud o precision las cantidades o magnitudes requeridas. El proveedor formula
su cotizacién proponiendo precios unitarios en funcion al requerimiento y se valorizan
con relacién a su ejecucion real, durante un determinado plazo de ejecucion.

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO [obligatorio]

No aplica

' Se utilizara como fuente la Ley N°* 32069 y su Reglamento.
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XI. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO [obligatorio]

e Lugar: El servicio se ejecutara, de manera presencial, en la sede del Ministerio de
Relaciones Exteriores ubicada en Jr. Lampa 545, Cercado de Lima, en el Comedor
privado del octavo piso. Dicho plazo se contabilizard desde el dia siguiente de
suscrito el contrato o notificada la orden de servicio, segun corresponda

¢ Plazo: El servicio se ejecutara el lunes 29 de setiembre de 2025, a las 13:00 horas.

Nota: Sujeto a disponibilidad y/o modificacién conforme a lo indicado por el area usuaria.
El cual sera notificado al correo electrénico brindado por la citada Direccién, maximo 48
horas previas a la realizacion del servicio.

Xll. ENTREGABLE [obligatorio]

El contratista debera presentar un informe con registro fotografico sobre la ejecucion del
servicio ofertado, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contabilizados a partir del
dia siguiente de realizado el servicio, dirigida al area usuaria.

Dicho entregable debera ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente
direccion: https://www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=27623 la cual esta
habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de
Partes de la entidad de forma presencial ubicado en el Jirén Lampa N° 545, sotano 1 en
el distrito de Cercado de Lima. Se debe precisar que los documentos presentados entre
las 00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, se considerara presentados en el mismo
dia habil. La presentacion fuera del horario antes sefialado se considerara presentados——t-.
en el dia y hora habil siguiente. /gﬁs

a'f i J(
i -
(£ A

Xlll. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION [obligatorio] Ep =
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144235 4
del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es
otorgada por Direccion de Desarrollo e Integracion Fronteriza de la Direccion General de
América del Ministerio de Relaciones Exteriores en calidad de area usuaria, en el plazo
maximo de siete (7) dias calendarios, dias computados desde el dia siguiente de recibido

el entregable.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser
mayor al 30% del plazo del entregable? correspondiente, dependiendo de la complejidad
o sofisticaciéon de las subsanaciones a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la ENTIDAD puede otorgar
al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes, conforme a lo
sefialado en el numeral 144.4. del Reglamento, u optar con resolver el contrato, de
acuerdo con el supuesto de resolucidn establecido en el literal b) del numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar
los dias en los que pudiera incurrir la ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

2 En caso de que el plazo obtenido como resultado de la aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde
que la entidad efectie el redondeo a favor del contratista, computandose como un dia completo adicional en dicho
supuesto.
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectua la
recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como
no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de
atraso.

XIV.

FORMULA DE REAJUSTE [de corresponder]

No aplica

XV.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO [obligatorio]

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en moneda
nacional, en un pago Unico, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N* 009-
2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo
en un plazo que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de recibido el
entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento
de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20)
dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

LA ENTIDAD efectuia el pago en un plazo maximo de diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

- Documento del funcionario responsable de la Direccién de Desarrolio e IntegragigF™
Fronteriza de la Direccion General de América del Ministerio de Relaciones Exteriorés
emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada, en calidad de area usuaria. '\’

- Comprobante de pago

- Coadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, T

el numero de cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacion
restante debera ser presentado por Mesa de Partes de |a Entidad a la siguiente direccion:
https://stdciudadano.rree.gob. pe/aplicaciones/reingenieria/MPD/mpdweb.nsf/frmDocume
nto.xsp la cual esta habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la
semana o Mesa de Partes de |a entidad de forma presencial ubicado en el Jiron Lampa
N° 545, sdtano 1 en el distrito de Cercado de Lima. Se debe precisar que los documentos
presentados entre las 00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, se considerara
presentados en el mismo dia habil. La presentacion fuera del horario antes sefialado se
considerara presentados en el dia y hora habil siguiente.

XVI.

RESOLUCION CONTRACTUAL [obligatorio]

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b)? del
numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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