[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
SUPERINTENDENCIA DE BANCA, SEGUROS Y ADMINISTRADORAS PRIVADAS DE FONDOS DE PENSIONES
ACREDITACIÓN DE REQUISITOS DEL POSTOR
(de los términos de referencia)


Señores
SUBGERENCIA DE LOGISTICA
Presente.-


Acreditar:

REQUISITOS DEL POSTOR

1. Garantía de los bienes ofertados. El contratista deberá asignar un sectorista o ejecutivo de cuenta con un mínimo de dos (2) años de experiencia en labores de atención al cliente, quien será responsable de las coordinaciones con el área usuaria. La información de contacto del personal designado deberá ser proporcionada al momento del perfeccionamiento del contrato. En caso de producirse un cambio del sectorista o ejecutivo de cuenta, el contratista deberá comunicarlo con la debida anticipación.
2. El contratista deberá remitir reportes mensuales al cierre de cada mes, consignando el detalle del pasajero, número de días utilizados y cualquier otra información que resulte necesaria, de acuerdo con los requerimientos de la SBS. Dichos reportes deberán ser enviados a más tardar el quinto día hábil del mes siguiente al cierre.
3. Otorgar un usuario y contraseña para que la persona encargada de los viajes genere los vouchers necesarios según los requerimientos.






[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]







…….………………………….…………………..
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda
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