FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIO

Unidad de Organizacién UGEL CAMANA

Meta Presupuestaria 0074

Actividad del POI C0O233 Contrato de personal por locacion de servicio para fortalecer la
supervision de las II.E. privadas del &mbito de la Ugel Camana.

Denominacion de Ila Contratacion de un (01) locador para servicio de supervision de las II.EE.

Contratacion privada para su fortalecimiento dentro del ambito de la Ugel Camana.

1. Finalidad Publica

La contratacion del presente servicio permitird fortalecer el cumplimiento de lo establecido en el objeto del
Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacién Bésica en Per( aprobado con el Decreto
Supremo N° 005-2021-MINEDU, que define la actividad de supervisién como un conjunto de acciones
conducentes a la verificacién del cumplimiento de obligaciones, prohibiciones y otras limitaciones exigibles a
los administrados, conforme a lo establecido en el marco normativo vigente que regula a las IIEE privadas de
Educacion Basica, bajo un enfoque de cumplimiento normativo, de prevencién del riesgo, de gestién del
riesgo y tutela de los bienes juridicos protegidos. El Area de Gestidn Pedagdgica de la UGEL Camand es
responsable de los procedimientos de verificacién de condiciones basicas a cargo del locador responsable de
supervisar las instituciones educativas privadas del ambito de la UGEL Caman4, seglin aspectos técnicos v
marco normativo vigente, a fin de que se garantice la calidad del servicio educativo que brindan.

2. Objetivo de la Contratacion

Canalizar la gestién y asegurar la contratacion del servicio de supervisién a instituciones educativas privadas
del ambito de la UGEL Camana.

3. Alcances del Servicio

® Apoyo en elaborar y ejecutar del plan de actividades de Supervisién a instituciones educativas privadas de

< lajurisdiccion de la UGEL Camand, para el cuarto trimestre.
/ \

v Supervisar la prestacion del servicio de Educacién Bésica de gestion privada.
&> Supervisar a las IIEEPP sobre el traslado de informacidn de acuerdo a lo establecido en Ia Ley 26549,
““modificada por el D.U. N° 02-2020.
Supervisar el cumplimiento de la RM N° 109-2022-MINEDU y la RM N° 036-2025-MINEDU sobre el proceso
de adecuacion a las condiciones basicas de Instituciones Educativas de Gestion Privada de Educacion
Basica.

® Brindar asistencias técnicas y asesoramiento a instituciones educativas privadas, con el fin de fortalecer
sus capacidades operativas.

 Elevar sus informes de supervision al especialista supervisor de IE Privadas de la UGEL Caman4, de
acuerdo a la normativa vigente.

e Atender en coordinacion con el responsable de la UGEL, segtin la normativa vigente, las consultas, quejas
y/o reclamos de instituciones educativas privadas que llegan a la UGEL y sean ingresadas por los
responsables al SISPAS.

® Apoyo en elaborar reportes sobre la supervisién del registro de la informacién del personal docente y
administrativo que trabaja o presta servicios en las IE Privadas en el periodo 2025. Ley N° 29988 (REGIEP)

* Coordinar con el especialista supervisor de IE Privadas de la UGEL Camana, para la atencion de asuntos

vinculados al servicio educativo que brindan las instituciones educativas privadas.

4. Requisitos minimos del Locador

¢ Formacién académica: Titulo pedagégico de Licenciado en Educacién y/o profesor(a) y/o Bachiller en
Educacién.

e Experiencia general: 03 afios en el sector publico y/o privado.

® Experiencia especifica: 06 meses en labores de monitoreo.




e Capacitacion en: Gestién o administracion educativa, Curso de Ofimatica, Supervision Educativa,
Elaboracién de documentos de Gestién Educativa (Ultimos 5 afios) (Cursos no deben tener menos de 12
horas y los programas de especializacién no menos de 90 horas)

e Tener Registro Nacional de Proveedor vigente, para lo cual debera presentar Constancia de RNP.

¢ Tener el Registro Unico del Contribuyente habilitado.

e No tener impedimento para contratar con el Estado.

e Contar con CCl vinculado al RUC.

5. Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: Instituciones Privadas dentro del ambito de la UGEL Camana.
Plazo: El servicio sera ejecutado en un plazo de noventa y cuatro (94) dias calendarios, contabilizados a partir
del primer dia habil siguiente de notificado la orden de servicio.

6. Entregables

1° Entregable:
Informe de actividades que incluya lo siguiente:

- Elaboraci6n del Plan de Supervisién trimestral a instituciones educativas privadas.
- Informe sobre el cumplimiento de la supervisién orientativa del Autorreporte de Condiciones Basicas de IE
Privadas 2025 de acuerdo a:
a) DS N° 005-2021-MINEDU Reglamento de la Ley 26549 Ley De Instituciones Educativas Privadas.
b) RM N° 109-2022-MINEDU.
c) RM N° 036-2025-MINEDU
- Informe en base a logros, dificultades y evidencias (virtual y fisico)
- Meta: IEP De Jesus, IEP Virgen de la Reconciliacién, IEP Grupo Mendel.
2° Entregable:
— Informe de actividades que incluya lo siguiente:
Ly ’f"afl%l_an de Supervisién trimestral a instituciones educativas privadas y avance en su ejecucion.
7 “Z[nforme sobre el cumplimiento de la supervisidn orientativa del Autorreporte de Condiciones Basicas de IE
4 Pigig{édas 2025 de acuerdo a:
\aFDS N® 005-2021-MINEDU Reglamento de la Ley 26549 Ley De Instituciones Educativas Privadas.
“B) RM N° 109-2022-MINEDU.
c) RM N° 036-2025-MINEDU
- Informe en base a logros, dificultades y evidencias (virtual y fisico).
- Meta: IEP Los nifios y su mundo, IEP Sefior de los Milagros, IEP Angelitos de Jesus, IEP Cristiano Jesus el
Maestro, IEP Grupo Mega, |EP Virgen de Copacabana, IEP Albert Einstein.
3° Entregable:
Informe de actividades que incluya lo siguiente:
- Plan de Supervisién trimestral a instituciones educativas privadas y avance en su ejecucion.
- Informe sobre el cumplimiento de la supervisidn orientativa del Autorreporte de Condiciones Basicas de IE
Privadas 2025 de acuerdo a:
a) DS N° 005-2021-MINEDU Reglamento de la Ley 26549 Ley De Instituciones Educativas Privadas.
b) RM N° 109-2022-MINEDU.
c) RM N° 036-2025-MINEDU.
- Informe en base a logros, dificultades y evidencias (virtual y fisico).
- Meta: IEP Santa Maria New School, IEP Belen, IEP Domingo Savio, IEP Monte Carmelo, IEP Cristo Rey de
Reyes, CEBA Nueva Generacidn.
4° Entregable:
Informe de actividades que incluya lo siguiente:
- Informe técnico sobre la supervisién del registro de la informacién del personal docente y administrativo
que trabaja o presta servicios en las IE Privadas en el periodo 2025. Ley N* 29988 (REGIEP) (meta: 17 IIEEPP)
- Informe técnico sobre supervisién del cumplimiento de las disposiciones establecidas en el numeral 14.1 del
Art. 14 de la Ley 26549. Modificado por DU N°02-2020-MINEDU. (meta: 17 lIEEPP)
- Informe en base a logros, dificultades y evidencias (virtual y fisico)




- Balance final detallado por IE sobre el cumplimiento de Autorreporte del proceso de adecuacién a las
condiciones basicas de instituciones bésicas de gestion privada de Educacién Bésica de acuerdo a la RM N°
263-2021-MINEDU y la RM N° 109-2022-MINEDU.

- Elaboracién del balance General de supervisién a las IIEEPP en base al Plan de Trabajo.

Los entregables deberan ser ingresados a través de la mesa de partes presencial 0 mesa de partes virtual de la
UGEL: https://mesapartesvirtual.pge.gob.pe, para que sean considerados como documento validamente
recepcionados.

7. Conformidad

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025. La
conformidad es otorgada por el Especialista de Secundaria en el plazo maximo de 10 dias habiles computados
desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la UGEL las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas,
otorgéndole un plazo para subsanar de 5 dias habiles. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese
a cabalidad con la subsanacidn, la UGEL puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la UGEL para efectuar las revisiones
y notificar las observaciones correspondientes.

A S

"[<Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
-aracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la UGEL no efectia la recepcidn o no otorga la
nformidad, segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la

| penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

8. Formay Condiciones de Pago

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La UGEL paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacién de la
demora, por cinco dias habiles

La UGEL realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en Nuevos Soles, en pagos
parciales luego de la recepcion formal y completa de la documentacidn correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la PGE debe contar con la
siguiente documentacion:

- Documento en el que conste la conformidad de la prestacién efectuada suscrita por el servidor responsable
del Especialista en Secundaria.

- Comprobante de pago.

9. Confidencialidad

Queda totalmente prohibido que los contratistas brinden declaraciones en medios de comunicaciones en
representacion de la Procuraduria General del Estado.

(Otras situaciones que el drea usuaria debe prever respecto de la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de informacién a la que tenga acceso los contratistas y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.)




10. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacidn:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto del contrato, la
PGE le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria= 0.10 X monto

F X plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

F=0.40
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del contrato, componente o
item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al
monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo
caso la calificacion del retraso como justificado por parte de la PGE no da lugar al pago de gastos generales ni
costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

11. Otras Penalidades

(De acuerdo al tipo de contratacion el drea usuaria podrd establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
cuales deberdn ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacién y no
afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero, por lo que se

8 ‘}‘Adebera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y
|"i6s montos o porcentajes a aplicar)

A1 Resolucidn del Contrato

‘__a[qulera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de

..-f\la'Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederdn de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Plblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

13. Clausula de Cumplimiento

Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacidn inexacta o falsa de la Declaracién
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco
afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

14. Clausula Gestion de Riesgos

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de
tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad
de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de
la contratacion.

15. Clausula Anticorrupcién y Antisoborno

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa
o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la UGEL.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,




cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la UGEL, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar gue nho se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucion del contrato con la UGEL.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada
ala persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones
asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucién
contractual, otorga a la UGEL el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se
produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catédlogos electrénicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente cldusula conllevard que sea excluido de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

16. Clausula Solucién de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante
conciliacién.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un
acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

Firma del Responsz%/de la Unidad Organica




