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TFORMATO - N°
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACH

N DE SERVICIOS EN GENERAL

Area Usuaria(Centro de Costos) Organo de Control Instituctonal :
Actividad Elaboracidn de documentos o mf'r;mﬂv de servielos relacionados
Meta Presupuestaria l 005!

"CONTRATACION DE SERVICIO DE UN (1) PROFESIONAL ESPECIALISTA EN ADMINBTRACION, |
CONTABILIDAD O ECONOMIA.

I DENOMINACION DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO

Contratar los servicios de un (1) profesional especialista en administracion, contabilidad o Economia para el Organo de

| Control Institucional de la Municipalidad Provincial de Jauja

3 FINALIDAD PUBLICA: EI servicio a contratar permitird al Organo de Control Institucional evaluar, analizar v |

atender expedientes propias en materia de control, en el tiempo adecuado documentos presentados por entidades,
personas naturales Vo juridicas, dindole soporte técnico, siendo este un drea importante de la Entidad por la magnitid
de las operaciones que realiza, con la finalidad de cumplir los objetivos institucionales del OCI.

3 BASES LEGAL:
Sistema Nacional de Abastecimienta Reglamento del D.L. N°1439 aprobado por el Decreto Supremo N°217-2019-EF

Lev N® 32069, Lev General de Contrataciones Piblicas y su Reglamento DECRETO § UPREMO N™ 009-2025-EF.
Ley N° 32185 ley de Presupuesto del Sector Piiblico para el Afio Fiscal 2025,

Ley N° 32186 Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sector priblico para el Afio 2025,

Ley N*° 32187 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

Ley N* 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacién Piiblica.

| el tiempo adecuado, evaluacion de documentos presentados al Organo de Control Institucianal, ddndole soporte 1ecnico

4 OBJETO DE LA CONTRATACION:
OBJETIVO GEENRAL: Farticipar en la emision de los informes de los Servicios Relacionados, atender expedienies, en

propias en materia de control.

OBJETIVO ESPECIFICO: Cumplir los objetivos institucionales del Organo de Conirol Institucional de la
Municipalidad Provincial de Jauja, con eficiencia y eficacia en el menor tiempo posible.

5 ALCANCES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO

FUNCIONES:

¥ Efectuar el seguimiento y evaluacion de las recomendaciones de gestion derivadas de los servicics de control de
15 expedientes, entregard 5(cinco) expedientes por entregable,

» Efectuar el registro de informacidn en los aplicativos de la CGR, con relacidn al seguimiento e implementacion
de recomendaciones derivadas de los servicios de control 10 (diez) expedientes evaluados y otros que demande
la oficina, realizara el registro de 3 expedientes en el primer entregable, 3 expedientes en el segundo entregable

y 4 expedientes en el tercer entregable.
» Participar en la ejecucién de actividades operativas (Servicios relacionados). en el marco de control

gubernamental.

6 REQUISITOS DEL PROVEEDOR

[ ——

» Persona natural

#  Contar con RUC habido y activo.

» Con Registro Nacional de Proveedores (RNP) servivio, vigenie.

7 Cuenta Imterbancaria — CCIL.

»  No contar con impedimento para contratar con el estado segin el Articulo N° 30 impedimentos para contratar
(Declaracién Jurada)

# Haber sido destituido por sancitén disciplinaria de carpo piblics, cevodo por falta grave o inhabilitado para el
ejercicio de la funcidn piiblica, segiin lo establecido en la nosmarive aplicable

»  No contar con antecedentes penales, policiales v judiciales. |

F  Tener juicio con las entidades, cualguiera sea su natirales

#  Mantener afiliacion con laguna organizacion, movimienio o pariids palitico.
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¥ Conocimiento de SAGU, SEACE y Microsofi Office (Declaracion Jurade
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> Disponibilidad para prestar inmediatamente S1 ser
PERFIL DE PROVEEDOR:

Formacidn académica:

ﬂ‘mf“ndg de las carreras profesionales de contabilidad Wo administracion
capia simple del diploma respectivo de la formacion académica requerida,

Experiencia General:
. Exp:c::nm‘a genera:: Experiencia profesional acreditada en el sector pliblico de cinco (5) afag

¥ Experiencia especifica: Experiencia profesional acreditada minima de tres (3) afios en
Nacional de Control,

Capacitacién en la especialidad:

®  Preferentemente contar con capacitacion relacionada al control gubernamental:
de constancias, certificado, u otros documentos.

el

Yo economia, el enal acreditara con

Organos del Sistema

Se acreditard con copia simple

7 PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio serd por 70 (setenta_dias calendarios), a partir del primer dia habil siguiente de la
Jecha de recepcion de la orden de servicio o suscrito el contrato.

8 LUGAR: Les servicios serdn desarrollados en Jauja (Oficina del Organo de Control Institucional, Av. Mariscal
Castilla s/n y en campo).

9 VALOR ESTIMADO

Seguin el estudio de mercado de Sub Gerencia de Abastecimiento o de la Dependencia Encargada de la Contrataciones.

10 PRODUCTO O ENTREGABLES:

Ll profesional deberd presentar un informe detallado de las actividades realizadas, segin el alcance y descripcion del
servicio, segin detalle.

11 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio otorgard el Organo de Control Institucional, previa presentacion de la carta del servicio
prestado. La conformidad de la prestacidn serd de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo N° 67° Pagos

12 FORMA DE PAGO

El pago serd de forma fraccionada, que se contabilizard a partir del primer dia habil siguiente de la fecha de recepcion
de la orden del servicio o suscrito el contrato.

% Primer pago: 25 dias calendarios a partir del primer dia habil siguiente de la fecha de recepciion de la orden del
servicio o suscrito el contrato, B

% Segundo pago: 50 dias calendarios a partir del primer dia hibil siguiente de la fecha de recepcidn de la orden
del servicio o suserito el contrato.

% Tercer pago: 70 dias calendarios a partir del primer dia habil siguiente de la fecha de recepcion de la orden del
servicio o suscrito el coniraro,

12. PENALIDADES

Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas deniro del plaze estipulado, la emtidad Ife aplicard una
penalidad por cada dia de atraso hasta por un monta méximo equivalente al 10% del monto de la orden y/o contrato

En todos los casos, la penalidad se aplicard awomdticamenie y se calowlard de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = (.10 x monta
F x plazo en dias
Donde F: tlene los siguientes valores:
F= 040 para plazos menores o fguales o 60 dias
F=10.25 para para plazes mayores a 60 dias
Monto = monte de la orden de compra o servicio
Plazo en dias = plazo de cumplimiento de ta efecucion comractual
La penalidad mdxima aplicable ser haste ol 10% del monto contratado

La Entidad tiene derecho para exigir, ademds dz 12 ;orolidad. el ¢ umplimienta de la abligacidn,
I
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13. OTRAS PENALIDADES

LA LIl SRR S RNy

14. GARANTIAS

EEABERNERERARAEE

| —— = S
[ IS CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.
ElL LOCADOR dectara v garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de wna persona juridica a través de

sus socios. integrantes de los drganns de administiacidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
J personas vinewladas a las que se refiere En la Ley 12069, afvecido, negociado o efectnadn, cualquier pagn o, en genseral,

cualquier heneficio o incentivo ilegal en relacion af contrato

} Aximismo, EL LOCADOR ge obliga a conducirse en todo moments, durante la ejecucidn del contrato, con honestidad
| probidad. veracidad ¢ integridad v de no cometer actos ilegales o de corrupelin, directa o indirectamente o a través de
| sus Socies. accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracian, apoderadaos, representantes
| legales. funcionarios, asesores v personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Raglamanto de la Ley de
|' Contrataciones del Estado.

| Ademas. EL LOCADOR se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
| cwalguier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento, y i) adoptar medidas técnicas. organizativas
| Ve de personal apropiadas para evitar los referidos actos o prdcticas.

Finalmente, EI. LOCADOR se compromete a no colocar a los funcionarios piiblicos con los que deba interactuar. en
| situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepita la prohibicién de ofrecerlex o éstas cualquier tipo de

abseguia, donacicn, beneficio wo gratificacion, va sea de bienes o servicios, cualguiera sea la finalidad con la que se lo
| haga

i 16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

| =
" El cantratisia es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo ne

menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

17. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

" La informacion v material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales.
v demas documentacion generados por el servicio, pasard a propiedad del Municipalidad Provincial de Jawa ELLa
' :prav-zedar deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el mangjo de la informacicn y documentacton 4 la

| gue se tenga acceso relacionada a la prestacion. |

" 18. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

!

, :

Todos los conflictos que se deriven de la efecucién e interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante !
:

1

|

1

trato directo, conciliacion y/o accian judicial.

19. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE TN TERESES EN EL |
ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564} Son causales de resolucion de coniraio |
la presentacidn con informacidn inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones ¢ ."?lce.rm{r!nﬂ'“"H’hfﬂtft'!' Jr"f"“-' '
se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el aceeso v salida e personal Jdel

| servicio pblico. Asimisma, en case se incumpla con lox impedimentos sehalados en el articulo 3 de dicha lev se aplicard
la inhabilitacién por cince ahos para contratar o prestar serviciog al Estado, bajo cualguicr modalidad

el responsuble del eequerimiento
23
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