ANEXO N° 2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
Y TRASLADO DE CARGA PARA EL EVENTO DE LA 51° REUNION ANUAL DE DECANOS Y
DIRECTORES DE ACADEMIAS DIPLOMATICAS E INSTITUTOS DE RELACIONES
INTERNACIONALES

FECHA: Lima, 13 de octubre del 2025.

Unidad de Organizacién ACADEMIA DIPLOMATICA DEL PERU

A0100004501176— Organizacion de la 51° Reunién Anual de Decanos

Codigo Tarea / Actividad y Directores de Academias Diplomaticas e Institutos de Relaciones

Operativa ,

Internacionales
Meta Presupuestaria 268

Contratacién del Servicio de Transporte y Traslado de Carga para el
Objeto de la contratacion evento de la 51° Reunién Anual de Decanos y Directores de Academias

Diplomaticas e Institutos de Relaciones Internacionales.

. MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la Ley,
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en adelante el Reglamento, las
directivas que emita la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi
como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

Il. INCLUSION EN EL CMN

- Solicitud de Modificacion del CMN N° 954
- Aprobacion de Modificaciones al CMN N° 99

lll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

La presente contratacion tiene como finalidad publica realizar el desplazamiento externo de traslado y
transporte de equipos, mobiliarios y accesorios diversos de manera adecuada y segura hacia el lugar
destinado a la realizacion del evento 51° Reunién Anual de Decanos y Directores de Academias
Diplomaticas e Institutos de Relaciones Internacionales.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General

Garantizar el servicio eficiente y seguro de transporte y traslado de carga necesario para la correcta
organizacion y desarrollo de la 51° Reunion Anual de Decanos y Directores de Academias Diplomaticas
e Institutos de Relaciones Internacionales, asegurando la entrega puntual y en éptimas condiciones de
todos los materiales y equipos requeridos para el evento.

Objetivos Especificos:
- Contratar un proveedor especializado en transporte y logistica que cumpla con los estandares de
calidad, seguridad y puntualidad establecidos para el evento.

- Garantizar la integridad y conservacion de la carga durante su transporte y manejo, incluyendo
equipos técnicos, materiales de montaje y suministros.

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La organizacion de la 51° Reunion Anual de Decanos y Directores de Academias Diplomaticas e Institutos
de Relaciones Internacionales requiere la movilizacion eficiente y segura de una variedad de materiales
y equipos esenciales para el desarrollo exitoso del evento. Estos incluyen desde mobiliario y equipos
hasta materiales y suministros especificos que garantizan |la operatividad y calidad de las actividades
ECAyprogramadas para el evento
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VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripcion general

Los Servicios solicitados son los siguientes:

; 4 i ; Unidad de
Item Descripcion del Servicio Cantidad Medida
1 Transporte y Traslad.o de Carga Terrestre 1 ARG
Nacional

6.2. Terminos de referencia de los servicios

El servicio de transporte de carga solicitado tiene el siguiente detalle:

a. Recojo en la ciudad de Lima:

- Ministerio de Relaciones Exteriores, Jr. Lampa 545, Lima

b. Destino en la ciudad de Urubamba:

- Hotel Tambo del Inka — Valle Sagrado, Av. Ferrocarril S/N - Urubamba

c. Fecha de carga y salida a Urubamba - Dependera la demora en traslado, la carga debe llegar a
la ciudad de Urubamba el 09 de noviembre de 2025.

d. Fecha de retorno a Lima — 15 de noviembre de 2025, los bienes deben retornar al punto de
origen.

€. El detalle y la distribucion de la carga para ambos destinos sera coordinado con la Unidad de
Gestion de Eventos de la Cancilleria.

6.2.1. Condiciones del Servicio

a.

El proveedor debera coordinar con el personal de la Unidad de Gestién de Eventos del MRE,
lo relacionado a la ejecucién del servicio, como fechas y horarios del servicio, detalle y
distribucion de la carga en los diferentes ambientes del hotel

El proveedor debera destacar un minimo de ocho (8) operarios, a fin de efectuar de forma
optima y correcta el proceso de estiba, desestiba y ubicacién de elementos en espacios
designados en el lugar de destino correspondiente, segin indicaciones que recibiran
de la Unidad de Gestién de Eventos del MRE,

Los operarios deben contar con implementos de seguridad adecuados para realizar el
servicio (minimo: chaleco, lentes de proteccion, faja, botas con punta protectora de acero y
casco).

Los choferes deberan contar con su respectivo copiloto.

Los vehiculos que el proveedor utilice para ejecutar el servicio deben contar con SOAT y los
choferes deberan contar con sus respectivas licencias de conducir que correspondan al tipo
de vehiculo a conducir.

Los vehiculos deben tener capacidad de carga minima de seis (6) toneladas. El contratista
debera precisar el tipo de vehiculo a utilizar y su respectiva placa.

El proveedor es responsable de la seguridad, almacenamiento y preservacion de los bienes.
El proveedor es responsable por la integridad de su personal asignado para la ejecucion del
servicio.

La carga saldra del punto indicado.

El servicio debe incluir embalaje tanto de ida, como de retorno, el material a utilizar sera
cartdn corrugado y film o burbupack, segin sea el caso.

Las laptops deberan trasladarse en cajas de madera, que deberan contar con candado o
precintos de seguridad proporcionados por el Contratista.

Los accesorios y cualquier producto entregado por el usuario en cajas de cartdon deberan
ser reforzadas con plastico film.

m. Ningtin elemento debe ser transportado sin embalaje, sea cual fuere el que corresponda
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segun la fragilidad y/o resistencia del mismo

n. El Contratista, es el Unico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir
con la contratacion, no pudiendo trasferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros
en general, _

0. Todo dafio o perjuicio a los bienes de los locales del Ministerio de Relaciones Exteriores
donde se ejecutara el servicio sera de entera responsabilidad del contratista, debiendo
subsanar en forma inmediata los dafios ocasionados o el respectivo reemplazo de los
bienes.

p. Asumir la responsabilidad, obligaciones civiles y penales por los dafios que puedan
ocasionar sus trabajadores al Ministerio de Relaciones Exteriores y/o a terceros, durante el
desarrollo del servicio, sean estos materiales o personales.

q. Aceptar cualquier procedimiento de supervisién y/o fiscalizacién que efectie en cualquier
momento y sin previo aviso el personal designado por el Ministerio de Relaciones Exteriores,
para lo cual brindara las facilidades del caso. Esta labor de supervisién no interferira la
ejecucion del servicio.

r. En el caso que el contratista requiera el cambio de un operario, debera informar previamente
a la Unidad de Gestién de Eventos del MRE, el nimero de DNI y nombre completo del
personal reemplazante, en adicién debera entregar a la Unidad de Gestién de Eventos del
MRE copia del documento que acredite no contar con antecedentes penales, ni policiales,
constancia o Certiadulto.

6.2.2. Bienes y materiales a trasladar:

COMISION SALUD

PESO kg
NOMBRE CANT. | DESCRIPCION NEDDAY M) aprox IMAGEN REFERENCIA
(altoxfondoxancho) (clu)
SILLADE RUEDAS | 1 |“Ormetaicol o4 n3yq2 | 10kg
y negro
Color rojo
MALETIN 1 : .
(Medicamentos) 1 (cm.mlene 0.3X0.6X06 5 kg
medicinas})

COMISION ACREDITACIONES

CANTIDAD | BULTOS CONTENIDO

10 CAJAS MATERIAL DE ACREDITACIONES Y VOLUNTARIOS

COMISION OTI

Lista de equipos Tl para ADP
Equipos Cantidad [ Ancho (cm) | Fondo(cm) JAlto (cm) | Peso (k)
Laptops 22 50 35 10 3
Impresora Xerox 3 45 40 40 10
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Impresora Ricoh 2 55 65 50 35
Impresora HP 90 100 55 60
Caja de Herramientas y toneres 50 :I 50 50 8
Lista de equipos multimedia para ADP
Cantidad Caja Bulto Dimensién
Proyectores 2 2 Grande
Parlantes 6 6 Mediano
Parantes 6 1 Mediano
Consola 1 | 1 Grande
Microfonos de mano 4
Micréfonos vincha 6 1 W Mediano
Micréfonos de podio 1
COMISION INFRAESTRUCTURA
DESCRIPCION CANTIDAD CONTENIDO
Cajas 5 Material diverso
Cajas 2 Utiles de oficina
cajas 1 Tarecos
Coche de carga 1 unidades
Parantes 10 unidades
Mesas auxiliares de vidrio y 10 it des
patas cromadas
ACADEMIA DIPLOMATICA
Flip chart 8 Color blanco 70*100 10 kg
Cajas 4 Revistas 42%20*28 40 kg
Cajas 3 Merchandising 42%20%28 20 kg
c H A 1 H * *
ajas 7 Ceramica (obsequios) 50*50*50 80 ke
Cajas 6 Vinos 100 kg
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Requisitos segin leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacion.

No corresponde

Impacto ambiental.

No corresponde
Condicion de operacion,

a) El contratista debera cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, previsién
de riesgos, accidentes de trabajo y enfermedades ocupacionales.

b) El Ministerio de Relaciones Exteriores no se responsabiliza por algiin tipo de dafio que
pudiera sufrir el personal del contratista en el desarrollo de las actividades al interior de los
locales del Ministerio y/o de la sede del evento.

d) El contratista asume la responsabilidad, obligaciones civiles y penales por los dafios que
puedan ocasionar sus trabajadores al Ministerio de Relaciones Exteriores y/o a terceros,
durante el desarrollo del servicio, sean estos materiales o personales.

e) Todo dafio o perjuicio a los bienes del Ministerio de Relaciones Exteriores, producto de los
trabajos sera de entera responsabilidad del contratista, debiendo subsanar en forma
inmediata todos los dafios ocasionados o asumir el reemplazo de los bienes dafiados.

f) El contratista sera responsable de proporcionar todos los materiales necesarios para
asegurar que el embalaje se realice de manera adecuada y cuidadosa, garantizando la
proteccion optima de los bienes durante su transporte. Este embalaje deberd cumplir con
los estandares de seguridad y proteccion requeridos para evitar dafios durante el manejo y
traslado, y debe incluir materiales de calidad como cartén, pléstico reforzado, espuma, entre
otros, que aseguren la integridad de los bienes en todo momento. Ademas, el contratista
debera adoptar las mejores practicas en cuanto a técnicas de embalaje para cada tipo de
bien, considerando sus caracteristicas y necesidades especificas.

g) El contratista asignara personal calificado y capacitado para cumplir eficientemente las
prestaciones requeridas por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Dicho personal no tendra
vinculo laboral con el MRE; asimismo, el MRE no asumira ninguna responsabilidad por las
obligaciones que contraiga el contratista con su personal para la ejecucién del servicio.

h) El proveedor debera garantizar la exclusividad del servicio en los vehiculos asignados, de
modo que estos se destinen Unicamente al transporte y traslado de los bienes entregados
por la Entidad. Esto implica que dichos vehiculos no podran ser utilizados para el transporte
de ningun otro tipo de mercancia durante la ejecucion del servicio, asegurando asi la
integridad, seguridad y adecuado manejo de los bienes en cuestion durante todo el proceso
de traslado.

Transporte.
Proporcionado por el Contratista y debera asegurar que:
* Los vehiculos estén en condiciones optimas de funcionamiento y mantenimiento.

* El personal asignado al transporte cuente con las licencias, capacitaciones y seguros
correspondientes.

= Se realicen las entregas y/o traslados en los plazos acordados, sin afectar la calidad ni la
seguridad de los bienes transportados.
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* Se asuman todos los costos asociados al transporte, incluyendo combustible, peajes,
mantenimiento, seguros y cualquier otro gasto relacionado.

6.7. Seguros.

El personal del contratista debera contar con el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
(SCTR) vigente desde el inicio hasta la culminacion del servicio de todo su personal acreditado,
este documento debera ser remitido a la Academia Diplomatica del Pert y a la Unidad de
Gestion de Eventos por mesa de partes fisica o virtual del Ministerio de Relaciones Exteriores
debera ser presentada Tres (03) dias antes del inicio del servicio.

El contratista asume la responsabilidad ante cualquier siniestro o perdida que eventualmente
ocurriese con la carga conteniendo los bienes una vez retirado de la Entidad, para tal efecto,
debera contar con una péliza de seguro de transporte vigente que cubra la perdida, robo por
asalto, accidente al medio de transporte e incendio que se hubiese ocasionado desde la entrega
de la carga por parte de la Entidad hasta la entrega al destinatario, el monto de dicho seguro
es sin costo para la Entidad pudiendo ser este poéliza de seguro de transporte o poéliza de
responsabilidad civil, con cobertura al nivel nacional, el mismo que debera ser entregado o
presentadas Tres (03) dias antes del inicio del servicio.

En caso de que las pdlizas no hayan sido emitidas para el inicio del servicio, el Contratista
podra presenter una Cobertura Provisional, emitida por la compaifia de seguros, donde se
mencionen las Condiciones minimas requeridas, a satisfaccion de la Entidad y posteriormente
las pélizas solicitadas deberan ser entregadas con anterioridad a la expiracion de la Cobertura
provisional. Estas pélizas deberan estar vigente por todo el periodo de contratacién.

6.8. Garantia comercial
No Aplica

6.9. Prestaciones accesorias a la prestacion principal
6.9.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo.
No Aplica
6.9.2. Soporte técnico.
No Aplica
6.9.3. Capacitacion y/o entrenamiento.

No Aplica

VI.CRONOGRAMA DEL SERVICIO

No Aplica

Viil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1. Del proveedor
El proveedor deberd cumplir con presentar lo siguiente:

» El proveedor debe ser persona natural o juridica y contar con Registro Unico de
Contribuyente (RUC) y Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

e No tener impedimento para contratar con el Estado.

e El proveedor debera contar como minimo con una unidad vehicular (camion o furgon o
vehiculo similar totalmente cerrado).
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o Contar con el SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) del vehiculo o
vehiculos propuestos.

« Contar con Licencias de Conducir de los Choferes propuestos, que correspondan al tipo de
vehiculo a conducir.

e El proveedor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 20,000.00
(Veinte Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales y/o similares al
objeto de la contratacién en instituciones publicas o privadas.

Se considera servicios similares a los siguientes:
v" Servicio de transporte y/o traslado y/o distribucién de mercancias en general y/o
carga y/o paqueteria y/o mudanza a nivel local y/o nacional.

Acreditacién:

* Copia de la Ficha del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) — SUNAT, activo y habido.

e Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

¢ Declaracién Jurada de no estar impedido para contratar con el Estado.

¢ Copia del documento o documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso
de compra-venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del vehiculo
requerido.

» Copia del SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) del vehiculo o vehiculos
propuestos.

« Copia de las Licencias de Conducir.

 La experiencia se acreditard mediante cualquiera de los siguientes documentos: copia
simple de (i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelaciéon se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono.

La documentacién que acredite los requisitos del proveedor deberan acreditarse para la presentacion
de la cotizacion.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.1.

9.2

Confidencialidad

El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, dentro o fuera
de |a entidad, salvo autorizacién expresa de la misma, la informacién proporcionada por esta, para la
prestacion y en general toda la informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir con
ocasion de la prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
informacién puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros
similares.

Anticorrupcion y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante |a vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de
servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7,

9.8,

organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
senalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrato.

Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucion contractual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco,
este incumplimiento conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco.
En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar.

Conflicto de intereses (Ley N° 31564)

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

Propiedad intelectual

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacién, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documenlos y otros materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion de la prestacion o
que se hubiere creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion de la
prestacion.
Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad

No Aplica.

Responsabilidad por defectos o vicios ocultos

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral
69.2 del articulo 69 de la Ley.

El plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

Gestion de riesgos las partes

LAS PARTES realizan |a gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacion
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad pablica de la contratacion.

Otras obligaciones de la Entidad

No corresponde
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9.9. Oftras condiciones para la contratacion

El contratista es el Unico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir con la
contratacién, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en general.

9.10. Medidas de control durante la ejecucion contractual
a) Areas que coordinaran con el proveedor:
Academia Diplomatica del Per(
Unidad de Gestién de Eventos
b) Area responsable de las medidas de control:
Academia Diplomatica del Per
Unidad de Gestion de Eventos

9.11. Modalidad de pago

Suma Alzada

Importante

Se puede consignar entre otras’, las siguientes modalidades de pago:

Suma alzada: modalidad de pago aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la
prestacion estén definidos en el requerimiento. El proveedor formula su colizacion proponiendo un
monto fijo integral por toda aclividad que sea necesaria para el cumplimiento contractual y presenta para
el perfeccionamiento de la contratacion su presupuesto desagregado en costo y plazo de ejecucion.

Precios unitarios: modalidad de pago aplicable cuando no puede conocerse con exactilud o precision
las cantidades o magnitudes requeridas. El proveedor formula su cotizacién proponiendo precios
unitarios en funcion al requerimiento y se valorizan con relacién a su ejecucién real, durante un
determinado plazo de ejecucion.

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Cuando sea condicion de mercado para la ejecucion de las obligaciones a cargo del proveedor para la
prestacion de servicios, que el pago se realice integra o parcialmente al inicio del contrato (pago
anticipado), éste se realiza previo otorgamiento de la correspondiente garantia por el mismo monto.

Para tales efectos, se debe contemplar lo sefialado en la Ley y su Reglamento.

XI. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacion del servicio:

Punto de origen y retorno: Local del Ministerio de Relaciones Exteriores (Edificio Carlos Garcia
Bedoya, Jiron Lampa 545 - Cercado de Lima).

Punto de destino: Hotel Tambo del Inka — Valle Sagrado, Av. Ferrocarril S/N — Urubamba.

11.2. Plazo de prestacion del servicio;

El proveedor brindara el servicio, previa notificacion de la Orden de Servicio, segun el siguiente
detalle:

- Fecha de carga y salida a Urubamba - Dependera de la demora en el traslado, la carga
debe llegar a la ciudad de Urubamba el 09 de noviembre de 2025.

- Fecha de retorno a Lima - 15 de noviembre de 2025, los bienes deben retornar al punto de
origen.

g utilizara como fuente la Ley N° 32069 y su Reglamento.
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XILENTREGABLE

El presente servicio tendra la presentacion de un Unico Entregable de acuerdo con el siguiente

detalle:
_ N*Entregables | Especificar ol producto a entregar | Plazo de presentacidn
— Informe de Ejécucic')n del Sérvicio, élm . 3 . B
cual debe detallar todo lo ejecutado, nggra ser _remmdo'en un pla:zo
. e : maximo de diez (10) dias calendario,
UNICO registro fotografico de las diferentes o - .
s ; contabilizados a partir del dia
ENTREGABLE |etapas del servicio, asi como los = . ; o
s siguiente de culminado la ejecucion
requerimientos detallados en el dal srvicio
numeral 6.2,y 6.2.1. '

El contratista, debera presentar, via Mesa de Partes del MRE o via Mesa de Partes Digital del
Ministerio, los entregables antes sefialados de acuerdo a lo siguiente:

El ingreso a la Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccién: https://www.qob.pe/20416-
acceder-a-mesa-de-partes?child=27623 la cual esta habilitada las veinticuatro (24) horas del dia
y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma presencial en la direccién: Jr. Lampa
545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas. El presente entregable sera dirigido a la Academia
Diplomatica del Peru.

X1,

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es otorgada por la
Academia Diplomatica del Per(i en calidad de area usuaria previo informe de cumplimiento de la
Unidad de Gestion de Eventos, en el plazo méximo de siete (07) dias computados desde el dia
siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregable? correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a
realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes,
conforme a lo sefalado en el numeral 144.4. del Reglamento, u optar con resolver el contrato, de
acuerdo con el supuesto de resolucion establecido en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de
la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcion o no
otorga la conformidad, seguin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

XIV.

FORMULA DE REAJUSTE

No Aplica
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XV. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en Soles, en un (01) Pago
Unico, luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segtn lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad
se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

Le Entidad efectia el pago en un plazo maximo de diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

- Documento del funcionario responsable de la Academia Diplomatica del Per(i emitiendo la
conformidad de la prestacién efectuada, previo informe de cumplimiento de la Unidad de Gestidn
de Eventos

- Compraobante de pago.

- Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero de
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.

- Informacion que acredita el entregable solicitado de acuerdo al numeral XIl. del presente
requerimiento.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacion restante a
traves de mesa de partes cito en el Jiron Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de Cercado de Lima,
y el horario de atencién es de lunes a viernes de 8:30 a 16:30 horas. O de ser el caso, sera remitido
via Mesa de Partes Digital del Ministerio. El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de
www.gob.pe/rree al link https://www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=27623

XVI. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b)® del numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en el citado
supuesto de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Puiblicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucion contractual, en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

¢) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

d) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

e) Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

$ b) Incumplimiento de ebligaciones conlracluales, por causa atribuible a la parte que incumple.
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XVIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contralaciones
Publicas y su Reglamento.

XVIIl. PENALIDADES

La suma de la aplicacion de |las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del entregable correspondiente.

18.1 Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacién

18.1.1 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacion, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x monto
F x plazo
e Donde F tiene los siguientes valores:

Penalidad diaria =

Para servicios: F = 0.40

18.1.2 Tanto el monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entregable que fuera materia

de retraso.
18.1.3 El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso, la calificacién del retraso como
justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

18.2 Otras penalidades

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplican las siguientes penalidades:

Supuesto de aplicacion de

Procedimiento de

operarios requeridos.

aplicara por cada
ocurrencia).

Si se detecta el uso de vehiculos

5% de una (01) UIT

Contratista durante la carga o

(la penalidad se

N penalidades Forma de calculo verificacion
5% de una (01) UIT . L
Penalidad por inasistencia de los (la penalidad se La penalidad se: aplicard
1 por ocurrencia de |a

infraccion o falta, hecho
que sera comunicado por
el personal designado por

2 g:?acter:?stic:: rtgzlr‘lairt;as,cl‘rggaleéag (Ia_ peqalidad -t i Academ'ia Diplomatica
de seguridad exigidas en los apliara ) cada del Perg, el _cual
Términos de Referencia. soumencia): amunicara ) .d'Cha
Si se comprueba el uso de palirenciaa I.E' Oflcm.a.de
ahileiilas eﬁ mal estado. sin | 2% de una onyurr Loglstu_:a y dicha Of|c_|na

3 | mantenimiento, o que no curhplen (Ia_ peqalldad s9 eornicar Copt_ratlsta

los requisitos  técnicos aplicara por cada al lfarmlno del servicio yse
cmofrr-:imos. ocurrencia). apllr.?aré la pdenalldad

4 Si se observa que el personal del | 5% de una (01) UIT SERUIGRIesRRNcA
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retorno se presente de manera
desaseados.

aplicara por cada
ocurrencia).

Si se observa que el personal del
Contratista durante la ejecucion
del servicio se presente sin sus
implementos de seguridad.

5% de una (01) UIT
(la penalidad se
aplicara por cada
ocurrencia).

La no presentacion del Informe de
Ejecucion del Servicio en el plazo
establecido.

5 % de una (01) UIT
(la penalidad se
aplicara por cada dia
de retraso).

UIT: Unidad Impositiva Tributaria

(Firma digital o manuscrita)
AREA USUARIA

ltalo Augusto Acha Puertas

Ministro

Director Adjunto
Academia Diplomalica del Per(i Javier Pérez de Cuéllar
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