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AREA USUARIA GERENCIA MUNICIPAL
(CENTRO DE COSTO)
ACTIVIDAD C0020 CONDUCCION Y ORIENTACION |
OPERATIVA SUPERIOR
META | 0022
PRESUPUESTARIA
|
1. DENOMINACION DE LA CO 6N, W

DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, PARA LA OFICINA DE
GERENCIA MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PILPICHACA. - | "

CONTRATACION DE UN SERVICIO DE CONTROL PREVIO Y REVISION

2. FINALIDAD PUBLICA, e -
La finalidad es contratar el servicio de un profesional parala oficina de
Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital de Pilpichaca a fin de
cautelar la: correcta administracion de los recursos Jfinancieros y la
ejecucion del gasto publico en beneficio de la poblacion'del distrito.
o =) : o

3. ANTECEDENTES. v
La Oficina.de Gerencia M es responsable de contrél previo y la
revision de‘documentos administrativos con edf_’fpéj‘etiuo%ju‘é se cumplan
las normas y requisitos legales. La revision dé . documentos
administrativos, implica examinar la documentacion pérasverificar su
validez, autenticidad y cumplimiento con las disposiciones-legales.
BASE LEGAL: : L >
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- Ley N° 32069, Ley General'de Contrataciones Publicas:"

- Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal 2025.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del ario

fiscal 2025,

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

* Objetivo General: Contratar el servicio como control previo y
revision de documentos administrativos para la Oficina Gerencia
Municipal de la Municipalidad Distrital de Pilpichaca.

* Objetivo Especifico: Contar con un profesional para la oficina de
Gerencia Municipal permite asegurarse de que los documentos
administrativos este conforme al acuerdo con las normas. Esto
implica la supervisién, regulacién Yy verificacion de los documentos,
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busca prevenir errores, irregularidades o desviaciones antes de que

se produzcan, mejorando la calidad y eficiencia de Iq gestion.
S. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1. ACTIVIDADES A REALIZAR

* Realizar larevision de rendiciones de cargointern

Realizar la revision de documentos administrativos.

Realizar la supervisién, revision Y visado de los documentos que
sean conforme al compromisos de pago.

Revisar analizar y verificar documentos que sustente ingresos en
cumplimiento de las normi

través de su visacion,“pr _
Integrado de Administracion Financiera (SIGA- SL
Registrar la fase del devengado de las adquisiciones de bienes,
servicios y obras en el Sistema Integrado de “Administracién
Financiera (SIGA - SIAF WEB).

Verificar la afectacion presupuestal, metas y fuentes de
ﬁ_ngnciamiento de los exped_z_'g%t_es_ rrﬁ"‘éﬁitﬂdg‘s parg su devengado y
pase a su giro. vy W

Réa’:’z!izar la revisacién de diversos -éf?péﬁiientes administrativo. para

tramite de pago y/o otros médulos - uinculados al objetivo de

contratacion. g 4
Revisar la documentacion sustentaria de los contratos de bienes y

servicio segun la normativ vigente.

Realizar la supervision; revision y visado de las 6rdenes de compra,

zOrdenes de servicios, planilla de haberes Y 'descutzg;gﬁ;@ planilla de

JVidticos, encargos ‘internos, fondos para pagos' en efectivo, caja

Lchica, alquileres y todo expediente que origine un. desembolso de

_dinero por cualquier fuente de financiamiento.

6. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR

6.1

REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Contar con RUC activo y habido.
Contar con RNP (de corresponder).
Contar con CCI.

DNI vigente.

6.2 PERFIL DEL PROVEEDOR.

Nivel de formacién:

v' Técnico egresado titulado Y/ o bachiller en administracién y/0
contabilidad.

Experiencia:
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v' Experiencia General: 03 ano en entidades publicas y/o

7. MEDIDAS DE CONTROL:
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privadas.
v' Experiencia Especifica: minimo diez (10) meses en dreas
administrativas en entidades publicas.

v Minimo de tres (3) meses conocimiento en control previo.
* Conocimiento:

v" Con conocimiento bdsico Yy Avanzado en ofimatica (Word, Excel,
Powers Point, etc)
Conocimiento SIGA
Conocimiento SIAF
Conocimiento OSCE
Conocimiento SIAF WEBss,
Conocimiento en las"@perdciones en linea.
Conocimiento en la gestién publica.

LA R K K g

o Areas que supervisan: Gerencia Municipal. |

o Area que coordinard con el proveedor: La oficina de Gerencig
Municipal. W .

* Responsable del Area que otorgara la conformidad del
servicio: La recepcién y conformidad se r__e,@zliza de:acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 144, en tanto que el pago se realiza
conforme al articulo 67 de la Ley. La constancia de prestacién se
emite conforme al articulo 124. La Oficina" Gereneia Municipal
estar&--g cargo de otorg.drgala:-'.C6?ifonnfdad @el.servié‘iof%

LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICE T
LUGAR; El servicio se realizard en la oficina Gerencia@;@ﬁgfczpal de la
Municipalidad Distrital de Pilpichaca ubicada en la qugd sP{incxpal S/N
- Huaytara. Huanecavelica, . LY it T

PLAZO: El plazo" sera de (60) dias calendarios, ™ partir de la
notificacién de la orden de servicio.

FORMA DE PAGO

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la
Ley. La MDP paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad
por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacién de la
demora, por cinco dias hdbiles

La MDP realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del
contratista en SOLES, en PARCIALES, luego de la recepcién formal y
completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido en el

pichaca, Huancavelica - Huaylora
mallesm : . |
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69, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 320

En caso de retraso en el pago por parte de la MDP, salvo que se
deba acaso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho
al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo

67 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Priblicas.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el
contratista, la MDP debe contar con la siguiente documentacion:

CRONOGRAMA DE PAGO ENTREGABLE A PRESENTAR

PRIMER PAGO: : Se abonard el 50 % del monto
A los 30 dias calendario, contados a | contractual,
partir de la notificacién de la orden | Primer Entregable:
de servicios. poliledies - 81 s (Garta ¢| | informe  detallado
o Rl R actividades realizadas.
i ._ % -' -Evidéncias%y_'/'__’o panel fotogrdfico.
e | et \__Cor;__iprobang_é. de pago. Copia de
Orden de_servicio y/o Contrato
S8 % . (fedateadq)
A los 60 dias calendario, contados a |-Se abondrd el 50 % del monto
partir de la notificacién de la orden contractual,
de servicios. | Segundo entregable:
= e e Carta e._'ff“:-‘--‘i_{.zfonne detallado
actividades realizadas.
* Evidencias yfo panel fotogrdfico.
Comprobanteide pago. Copia de

Orden de. s mczo y/o Contrato

@edq;e%g?%

Nota:

- El proveedor presentard los entregables correspondientes en mesa de
partes de la Sub Gerencia de Infraestructura Yy desarrollo Urbano -
Rural de la Municipalidad Distrital de Pilpichaca un plazo mdximo de

02 dias calendarios de haber culminado el plazo del servicio
correspondiente.

- De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar
dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades.
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10. CONFIDENCIALIDA
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El contratista deberd mantener confidencialidad y en ningun momento
divulgar a terceros, sin el consentimiento de la Entidad, documentos,
datos u otra informacion que hubiera sido directa o indirectamente
proporcionada por la Entidad en conexién con el servicio, antes,
durante o después de la ejecucion del mismo.

11. NORMAS ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara Y garantiza no

haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de

cualquier beneficio o incentivo ile g;% manera directa o indirecta, a los
on o cualquier servidor de la MDP.

evaluadores del proceso de contrataer
Astmismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducra broba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en
caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. :

it

Aunado aello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse deofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, :'n:_vitqaéione%;ﬁ donativos o cualquier beneficio
o incentive ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del'direa usuaria,
de la dependencia encargada de la contratacion, actores:del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la MDP, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida 0 beneficio ilicito. En esa linea, se.obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente. s'é_’ﬁalados. En
concordancia o a lo establecido en el articulo 60 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, y los articulos 245° de su Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF. De Iar&;sma manera,
el proveedor es.consciente que, de no cumplir con lo qnteg;fg‘?*mé’“hte expuesto,
se someterd asla resolucion del:contrato ya las “&:c:o}""fj;esﬁezmles Y/ o penales
que la entidad pueda accionar..”~ "

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcién o de
inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion
del contrato con la MDP,

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada
a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre
los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta
clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a la MDP. el derecho de

008 it ooy - iy
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resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por
parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo
marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevard que sea excluido
de los Catdlogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas
medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar.

12. GESTION DE RIESGOS:
Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el
presente documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el
impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante lagejecucion contractual,, considerando la
finalidad piiblica de la contratacip, S " '

o
i

13. GARANTIAS:

El porcentaje otorgado como garantia de fiel cumplimiento del contrato, serd
establecido por el proveedor. |

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS. :
Segun la Ley N° 32069 y de su reglamento segun numeral 144.9. La recepcion
conforme “de la entidad contratante’ no obsta su dere%hg a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos,’ de'acuerdo con Io, dispuesto en
el literal c} del numeral 69.2 del articulo 69 de laley N

El proveedor es el responsabi_e péf'_fa calidad ofré'f':idé_i_’_i}y poﬁ-{d..s;?;uicios ocultos
del bien o'servicio contratado por un plazo no menor de un.ario, contado a
partir de laconformidad otorgada por el drea usuaria.

15. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todas las. controversias que surjan durante la ejecucion de os contratos se
resuelven mediante conciliacién. h
Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro
del plazo de caducidad correspondiente, segtun lo seralado en el articulo 82
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, sin perjuicio de
recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o
se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato
solo pueden ser sometidas a arbitraje.

16. RESOLUCION DE CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver total o barcialmente el contrato
menor, de conformidad con los numerales 249.1, 249.2 y 249.3 del articulo
249 de su Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS
PARTES procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

:.!’..
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Se aplicard la penalidad por mora al PRESTADOR DEL SERVICIO si
incurre en injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una
penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por un
monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede

descontarse del pago del entregable o del pago final. En todos los
casos, la penalidad se aplica automdticamente Y se calcula de acuerdo
con la siguiente féormula:

i
Penalidad 0.10 x Monto

Diaria = 0.5 x Plazo

Una vez que se llega al monto mdximo de la penalidad por mora, la
entidad contratante puede optar por.resolver el contrato-menor. No son
aplicables otros tipos de penalidades. -
Ademas, se.aplicard las penalidades en conformidad al Art. 119° 120°
Yy 129° del numeral 129.2 del Reglamento, -*. .

= e

FONDO_DE COMPENSACION
MUNICIPAL % .

FUENTE DE FINANCIAMIENTO.

RUBRO 5-07
META 0022
| ESPECIFICA DE GASTOS 2.3.2.9.1 1
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